
Für die folgenden Aufgaben haben 
sich schon Mitglieder gemeldet:

      Aufwand
Aufgabe Typische Arbeiten in diesem Bereich Interessesent     in Std.
 
Hausmeister Auswechseln von Glühbirnen, Hof kehren und sauber halten, Kurt  10-15
 Reparaturarbeiten 

Pressesprecherin Termine an die Presse geben. Petra           1-2

Festkomitee Feste vorbereiten, Grillfest, Weihnachtsfeier Beate & ??           5-6

Mitgliederverwaltung Aufnahme neuer Mitglieder, Mailingliste pflegen, Gudrun    8-10
 Meldungen an den Landessportbund 1xJahr Holger     1-2

Mailverkehr Eingehende Mails beantworten Josef      3-4

Wareneinkauf Metro: Klopapier, Papierhandtücher etc Beate     6-8

Pflanzenpflege Pflanzen im Hof und i.d. Räumen pflegen Burkhard        6-8

Schaufenstergestaltung Dekoration des Schaufensters Stefanie     2-3

Fensterputzen 2-3 Mal im Jahr alle Fenster putzen Norbert     6-9

Telefon Eingehende Anrufe beantworten Holger     3-4

Und für diese Aufgaben suchen wir noch Mitglieder:

Webseitenpflege Webseite aktuell halten, Termine einstellen.      3-4

Kontoführung Kontoauszüge verwalten, Zahlungen anweisen und kontrol-  10-12 
 lieren, Mitgliederzahlungseingang kontrollieren.

Kassenführung Bargeldkasse führen, Barbelege abheften      2-3

Buchhaltung Belege sammeln und mit Kontobewegungen abgleichen      6-8
 Gewinn- und Verlustrechnung aufstellen (1xJahr)      2-3

SocialMedia-Pflege Pflege von FaceBook-Profil, evtl. Instagramm      3-4

Für diese Aufgaben haben wir noch keine Lösung:

Raumpflege Stillpoint putzen, wird bislang von einer Putzfrau gemacht, 
 die Holger bezahlt. Sind 3 Std pro Woche = 150 Std pro Jahr

Sonderaufgaben:  Renovierungen, Fotoshootings, Filmshootings Je nach Bedarf

Stand:24.03.2024


